Syst‘eme 3COH

Quelques outils de controle du logiciel 3COH
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Introduction

Le systeme 3COH comporte un certain nombre d’outils qui visent a aider I'utilisateur a
controler la fiabilite des donnees gerees par le logiciel. Au nombre de ces outils, citons
notamment :

1. Le «lettrage » des écritures comptables (module COMPTABILITE)
1.1.  Lettrage automatique
1.2.  Lettrage manuel
1.3.  Annulation d'un lettrage
1.4.  Annalysed'un tiers specifique
1.5, Numero de la prochaine "lettre"
2. Le « tableau des stocks » (module STOCKS)
3. La «balance auxiliaire » des FOURNISSEURS (module ACHATS)
4. Le « tableau nominatif des dettes » (module ACHATS)

que nous allons présenter dans ce document.
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1. Lettrage des écritures comptables

L’un des principaux soucis du comptable est de justifier le solde des comptes qui figurent sur les etats
(Balance, bilan ou autre). Ce travail peut étre fastidieux dans le cas ol les comptes a analyser ont fait
I'objet d’un nombre important d’écritures. Par exemple, le compte « 40100 Fournisseurs de stocks et
de services » peut avoir fait I’objet de centaines, voire de milliers d’opérations : factures d’achat,
factures d’avoir sur achat, reglements fournisseurs; les uns Iaffectant au credit, les autres au debit.
Comment justifier le solde final qui resulte de ces opérations ? Autrement dit, quelles sont les
opérations qui contribuent a ce solde ? La technique de « lettrage » va grandement aider le comptable a
réaliser ce travail de controle.

Selon Wikipédia, « Le lettrage comptable est une opération comptable qui consiste a affecter un repére a une
écriture comptable et a affecter ce méme repére a une autre écriture. Le but est d'associer ainsi les deux opérations, et
de constater quelles opérations restent sans association. Le repére utilisé est souvent une lettre de I'alphabet, d'ou le

nom de « lettrage » ».

On utilise souvent ce systeme pour vérifier le bon reglement des factures (eémises ou regues des
fournisseurs) et ainsi identifier les factures en attente de reglement, ou dont le reglement ne
correspond pas au montant prévu.

Mise en ceuvre dans 3COH

Le lettrage va permettre donc de justifier le solde d’un compte. Cette opération peut étre

réalisée au moyen de I’ option

# Analyse de compte

du module COMPTABILITE GENERALE. Un clic sur cette option affiche la fenétre « Analyse
et lettrage ».

Pour acceder a la fonction « lettrage », il faut positionner le groupe sur la bonne valeur :

Opération
(" Analyse (* Lettrage
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No compte

Journau: Tri zelon
10210 i | > | - | 10210 Fonds propres. || Général &+ Date
Encaissements
Bornes des valeurs: périnde (Analyse | Etat... [ Ecritures: (+ Fourniszeur Décaissements ™ MumEro
" Sommaire " Non centralisées || ¢ Non lettrées  Salarié Iw| ventes
du 022012 - P ) ) alarie 3
Winimum  |-99999999999.99 " Détailée " Centralisées " Lettrées |w| Achats ~ Tiers
au |31.i12.|‘2012 - || & Fine & Toutes & Toutes Siﬂcks
Maximum | 99999999999.09 V| Salaires .
au |zzzzzz | Méme [~ Immobilisations V| pice

I Lettrage des écritures

'ME—WWWF—WIM—IW—’W'WW

Mode de lettrag:
[E;Excel ][ Lettrer ][ Walider “Bafﬁaich\r”’(‘ Automatique (+ Manuel

Opération
" Analyse  + Lettrage

Pour demarrer le processus, il faut d’abord sélectionner le compte a analyser, la période sur
laquelle doit porter I’analyse et les journaux d’ou doivent ¢tre extraites les ecritures. A titre
d’exemple, choisissons le compte « 3811101 Achats stockés de médicaments », fixons la
période a l'exercice 2012 (du 01/01/2012 au 31/12/2012) et les journaux ACHATS et
STOCKS (les seuls ou le compte 3811101 est susceptible d’étre mouvemente) :

Sauvegarde[v  Lettre 0

Jmprimerl \/Mériﬁerl @Afﬂcherl @guiﬂerl

Journau: Triselon
e | > | »1| 3811101 Achats stockés médicaments. DGéné_ral & Date
[_| Encaissements
Bornes des valeurs: période [Analy Bl Ecritur: * Fournisseur || Décaissements  Numéro
" Sommaire " Non centralisées || (" Non letirées € Salarié [ Wentes
du otiozo1z - P . N alarie ¢
Minimum  |-58999999589.99  Détailée € Centralsées  Letirées il £ Ters
au 322Nz -[ & Fine & Toutes & Toutes du vl Stocks
Maximum 9999999959 99 || Salaires @l o
au |2zzzzz | Méme [ (|[] Immobilsations. Pigce

Nous avons par ailleurs demander I’affichage de toutes les ecritures « lettrées » ou «non
lettrées »

—Ecritures:
i~ Mon lettrées
i~ Lettrées
{* Toutes

Un clic sur le bouton « Afficher » affiche tous les mouvements du compte 3811101 conformes
aux criteres fixés :
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701
E11
611
611
711
711
618
71
711
711
711
711
811
611
£21
29/01/2012 T11
29/01/2012 711
711
7B
7B1
611

TO1C0001

B11C0165
B11C0166
B11C01T72
T11C0001

T11C0002
B1BCO006
T11C0003
T11C0004
T11C0005
T11C0006
T11Co007
BU1CO1T3
B11C01T4
B21C0001

T11C0009
T11C0010
T11C0012
7BICO00
7B1COO0Z
BUCHT

L I = = T L I - =)

151C0001
Achat
Achat
Achat
151C0002
151C0003
Achat
151C0004
151C0005
151C0006
151C0007
151C0008
Achat
Achat
Achat
151C000%
151C0010
151C0011
15TCO001
1STCO00Z
Achat

iers Nom Jescription

FPE(MS EPH LARBAA NATH IRATHEN Bon de réception du 04/01/2012
FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 18/01/2012
FP0O014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 18/01/2012
FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 18/01/2012
FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 18/01/2012
FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 18/01/2012
FIO012 |SADOUN TELECOM
FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 22/01/2012
FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 23/01/2012
FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 24/01/2012
FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 24/01/2012
FPEQMT EPH AZEFOUN Bon de réception du 24/01/2012
FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 29/01/2012

Facture d'achat du Z2/01/2012

FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 2%/01/2012

Débi

167 579.10
303 797 10
15 939.51

6 996.60

1099 86418
524 31453

FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITALAor du 28/01/2012 sur facture 611C000

FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 23/01/2012
FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 28/01/2012
FPE02 EPH AIN EL HEMMANM Bon de réception du 29/01/2012
FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de retour du 28/01/2012
FP0OO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de retour du 29/01/2012
FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 06/02/2012

’Exca\ " Lettrer ” Valider ”Eaffraichir]

WMode de lettrage
(" Automatique * Manuel Sauvegarde ¥ Letire o

38 203.74
102 69498
64 880.00

42 397 707.51] 45 868 105.60
3470398.09 |

Soit exactement 449 opérations.

Remarques :

a)

b)

1.1. Lettrage automatique

19 3432.60

15 939.51
471 376.20

424 BT2.00
31841.20
370 776.00
64 680.00
21 457.00

140 888.72
1521 483.76
102 694.98
45410

La colonne « TYPE » indique le type de journal (p. ex. 7 = STOCKS, 6 = ACHATS, etc.
— voir le module PARAMETRES pour la liste des types)
La colonne LTR indique la « lettre » (en fait 3COH utilise des chiffres) dans le cas d’une
écriture lettrée. Une entrée vide (c’est le cas de toutes les entrées de I’exemple ci-dessus)

. ;. ,
51gnale une écriture non lettrée.

La zone « Lettre » indique le dernier numéro utilisé par le processus de lettrage. Dans

I’exemple ci-dessus, la valeur « 0 » (zéro) signifie que nous n’avons lettré aucune écriture.
p > g q

Retour a I'Introduction

Iy a deux modes de lettrage : le mode « manuel » et le mode « automatique ». Fixons la valeur de cette

option a « automatique »

et cliquons sur « Lettrer ». Le systeme va associer la méme lettre aux opérations de méme valeur et de

sens opposés (montant débit de I'une égal au montant crédit de I'autre ou montant crédit de Pune egal

au montant débit de 'autre) et affectées au méme tiers.

«lettre » si ces écritures sont telles que Y Débit = X Creédit.

Dans notre exemple, nous avons obtenu la fenétre de la page suivante :

a)
b)

©)

Les entrées lettrées sont affichées sur fond de couleur (bleu)

Autrement dit, 2 opérations ont la méme

La zone lettre indique le dernier numéro de lettre utilis¢ (137 dans 'exemple, ce qui

signific donc que 274 (1137 * 2) lignes ont ¢t¢ lettrées

La colonne LTR indique la lettre affectée a la ligne.
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Numéro r iers  [Mom ption Crédil

611C0090  |Achat FP0014 PHARMACE CENTRALE DES HOPITA(Facture dachat du 081 i
612C0098  |Achat FPOO1S SARL IMC Facture d'achat du 08/10/ 114 048.00

71 151C0162  |FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de n tion du 31 664.40
711C0220 |151C0164 |FPOO1S RL IMC Bon de re tion du 08/10/24 114 048.00)
711C0231  |151C0165 |FP0014 PHARMACE CENTRALE DES HOPTAIBon de r tion du 08/ 385 450.00
711C0232 |[151C0166 |FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de r tion du 0810421 863 381.74

B11C0081 | Fi ‘ache i1 S0 942.00

G11C008%  |Achat 0014 PHARMA NTRA = A e d'acl I 354 200.00

711C0233 [151COM67 i HARMA NTRA| S TA = i1 90 942.00

711C0235 [151C0169 0014 PHARMA NTRA = A =3 i i 2 354 200.00

711C0238 151C0170 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de réception du 09/10/2012

T11C0237  151CMT PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 09410/2012

511C0087  |Achat FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPMAIFacture d'achat du 1041

711C0242 [151C0176  |FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de r tion du 10 183 700.65

511C0086  |Achat FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPMAIFacture d'achat du 11510/

611C0088  Achat PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 1110/2012

711C0238  151C0172 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de réception du 11/10/2012

711C023% [151C0173  |FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de r i 43 917.66

511C0043  Achat FPO014 PHARMACIE CENTRALE D ' acture d'ache 1 183 700.65

711C0240 [151C0174 |FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de r i 1541 > 26 923.00

|
[ By Ercel | Letrer ” vower ] [Battocns][ ¢ mtamotuse  eruel | Sowvogarsol?  Lawe 45 855 105,608 449 |
I

Afin de cacher les ecritures lettrées, il faut cliquer sur « RAFFRAICHIR ». Faisons-le :

j ATTEMNTION, Validation obligatoire !

L’opération est refusée par le systeme qui indique qu’il faut d’abord VALIDER I’opération. Qu’est ce
que cela signifie ?

a) Le systeme doit s’assurer que les lignes portant la méme lettre sont telles que ZDébits =
ZCrédits

b) Le systeme vérifie ¢galement que les lignes portant la méme lettre sont lices au
méme tiers (on ne peut pas lettrer la facture du fournisseur X au reglement du
fournisseur Y)

Cliquons donc sur « Valider » pour obtenir

i o Sélection valide !

Le systeme nous informe donc que le lettrage est bien valide; nous pouvons donc exécuter I’opération
de « rafraichissement » : les opérations lettrées ne seront plus affichées. De plus, si la case a cocher

Sauvegarde v
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est cochée, le lettrage est preserve de fagon permanente. Un lettrage antérieur des mémes
écritures sera effacé.

Apres rafraichissement (ce processus peut prendre quelques minutes), la fenétre devient :

mme M-Jumérn E II'_I Iesw:.rintinn Déb' Crv‘:d'\il B

701C0001  151C0001  FPEOMS EPH LARBAA NATH IRATHEN Bon de réception du 04/01/2012 19 343,60

& 811C0185 Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 128/01/2012 167 579.10
& 611C0166 Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 18/01/2012 30379710
7 [T11C0002 151C0003  |FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de réception du 18/01/2012 47137820
& §1BCO006 Achat FI0012 SADOUN TELECOM Facture d'achat du 22/01/2012 6 996.60
7 711C0004 151C0005 FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de réception du 230172012 31 841.20
7 [T11C0007  151CO008 FPEOMT EPH AZEFOUN Bon de réception du 24/01/2012 21 457.00
& S11CHT73  Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 28/01/2012 1085 864.19
& S11CHT74  Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 28/01/2012 524 314.53
& B21C0001  Achat FPOD14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPMAIAwvoir du 2%/01/2012 sur facture 611C000 140 988.72
II- 9/01/2012 7 711C0009  151C0008 FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de réception du 28/01/2012 1521 483.78
ERIZ8/01/2012 711 7 T7UC00M2  151C0011  FPEOMZ EPH AIN EL HEMMAMN Bon de réception du 250172012 45410
EII W0/2012 781 7 [7TB1CO00T1  15TCOOO1  FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de retour du 28/01/2012 3829374
15/02/2012 611 & S11C08T  Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 15/02/2012 11803.11
15."024’2012 611 & 811C0188 Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 15/02/2012 19 938.00
19![I2f2|]12 m 7 7T1COME  151C0014  FPEDMT EPH AZEFOUN Bon de réception du 19/02/2012 12 482 50
Er’ 022012 &1 & S11CHT75  Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 22/02/2012 168 861.30
611 & S11CH78  Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 22/02/2012 428 480.60
m 7 [T11C0025 151C0017  FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de réception du 22/02/2012 597 351.80
611 & S11CHT7E  Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 23/02/2012 T84 43436
611 & S11CH7s  Achat FP0014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 23/02/2012 551714.83
E; Excel H Lettrer ” Valider ] iR ffraic ':;“Dde o Iwrager‘ Manuel Sauvegarde [+ Lettre: 137
| 347039809 |

— Le nombre de lignes affich¢es (opérations non lettrées) est passe de 449 a 175 : 449 —
(137 * 2);

— Le dernier numero de lettre utilise est 137; ce qui signifie que la prochaine opération a
lettrer utilisera le numéro 138.

Si vous voulez vous assurer que le lettrage a bien ¢té sauvegarde, fixez le choix des écritures a afficher a
« Lettrées » et cliquez sur « Afficher ».

Retour a I'Introduction

1.2. Lettrage manuel

Le lettrage automatique ne permet pas de lettrer toutes les operations qui doivent I’¢tre; il ne
regle notamment pas le cas ou il y a plus de 2 opérations a lettrer : une facture ayant fait I’objet
de plusieurs reglements ou un reglement qui porte sur plusieurs factures. Dans ce genre de
situation, il faut proceder au lettrage manuel.

Comment procéder ? Il suffit de positionner le curseur sur la ligne a lettrer et de faire un
double clic de souris ou d’enfoncer la touche « INSERT ». L’exemple affich¢ donne un cas ot
le lettrage manuel s’impose (lignes 2, 3 et 4) :

1ai1/2012 811 & B11C0MES  Achat FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 18/01/2012 167 578.10

13!'01!2012 811 & B11C01Mes  Achat FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 18/01/2012 303 79710

13!'01!2012 711 7 711C000Z2  151C0003 |FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIBon de réception du 18/01/2012 471 376.20

A la réception 711C0002 d’un montant de 471 376.20 sont li¢es deux factures : 611C0165 et
611C0166 de montants respectifs de 167 579.10 et 303 797.10 (total = 471 376.20). Les trois
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opérations sont associ¢es au méme tiers (FP0014).

Fixons le mode de lettrage a « Manuel » et cliquons sur le bouton « Lettrer »; le systeme affiche
qu’ »il est en mode « Lettrage manuel ». Positionnons le curseur sur la premiere ligne, puis
executons un double clic. Opérons de la méme fagon pour les deux autres lignes pour obtenir :

a4

Le systeme a affecte la « lettre » 138 aux trois lignes. Si nous cliquons sur « Valider », nous
obtenons message confirmant que le lettrage est valide. Nous pouvons sauvegarder ce lettrage
en cliquant sur « Rafraichir »

Prenons maintenant le cas des 3 lignes suivantes :

(o 30272012 611 & B11C0178  Achat FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPTAIFacture d'achat du 23/02/2012 T84 434.35
ERC022012 611 & B11C0179  Achat FPO014 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITAIFacture d'achat du 23/02/2012 55171483
A0 3022012 711 7 711C0002  151C0018  FPOOM4 PHARMACE CENTRALE DES HOPITAIBon de réception du 23/02/2012 1336 149.32

A la validation, nous obtenons le message suivant :

811
71

& B1IC0M76  Achat
7 7T11C0025  1S1COMMT

— 428 450.60
Avertissement
507 351.90

[ mn A 4 Attention, sélection non équilibrée; lettre 139 _
e 16 e S B L R
AT ol S

711 7 T11C01E0  151C0088 : 536.16|
71 7 T11C0026  151CO0M9 105 000.00

Effectivement, il y a une legere différence entre le total des debits (1 336 149.29) et le total des
credits (1336 149.32) : 0.03.  Dans ce cas-ci puisque les factures semblent bien lices a la
reception, il faudra inscrire une OD geénérale pour débiter le compte 3811101 de 0.03 (en
creditant un compte de produits exceptionnels).

Retour a I'Introduction

1.3. Annulation d’un lettrage

Pour annuler le lettrage d’une ligne, il faut positionner le systeme en mode « manuel », fixer le
curseur sur la ligne a effacer et enfoncer la touche « DELETE » (EFFACER).

Retour a I'Introduction

1.4. Analyse d’un tiers spécifique

Il est parfois plus pratique de faire le lettrage en s¢lectionnant un tiers particulier (un client, un
salarie, un fournisseur). Ceci évite a traiter un grand volume d’operations. Pour cela, il suffit
d’attribuer a la plage des numéros de tiers les bonnes valeurs (la méme valeur pour selectionner
un seul tiers). La s¢lection suivante affiche uniquement les ecritures du fournisseur FPE0004 :
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Ho Pate
ERoE/022012

’_
’T- 10372012
3

CI02/12/2012

|Jn| |Type r-iumén)

7 [F11Co028

711
711
711
711
711
711
711
71

~

T11C0080
T11C0148
711C0151
711C0178
711C0264
71100273
71100279

151C0019
151C0028
151C0084
151C008T
151C0114
151C0196
151C0205
151C0211

[ lers

Type de tiers———
" Client

* Fournisseur

~ Salarié

du

FPEQO4

au |FPEDO4 | Méme [V

iers  |Nom
FPE0O4 (CHU TIZI QUZOU
FPEQO4 CHU TIEI OUZOU
FPE0O4 (CHU TIZI QUZOU
FPE0O4 (CHU TIZI QUZOU
FPEOO4 CHU TIEI OUZOU
FPE0O4 (CHU TIZI QUZOU
FPEQO4 CHU TIEI OUZOU
FPE0O4 (CHU TIZI QUZOU

5 Mode de lettrags
’Exce\ " Letrer " Valider ”Baffraichir”’(* A ique i Manusl Sauvegarde[¥  Lettre| 133/ Lettrage manuel

Fles[:riptinn Débil Credi| LTR
Bon de réception du 26/02/2012 105 000.00
Bon de réception du 21/03/2012 243970
Bon de réception du 18/06/2012 677 16812
Bon de réception du 09/07/2012 1 852.00
Bon de réception du 13/08/2012 222120
Bon de réception du 14/11/2012 20012
Bon de réception du 20/11/2012 5082.40
Bon de réception du 0212/2012 7959.30
|| 801903.84

1.5. Numéro de la prochaine « lettre »

80190384 |

Retour a I'Introduction

Nous avons noté que le numéro de la prochaine lettre était automatiquement ajusté par le

systeme. L’usager a la possibilité de changer cette valeur. I lui suffit de la saisir dans la zone

prévue a cet effet :

Lettre

138

Retour a I'Introduction
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2. Tableau des stocks

La gestion des stocks constitue un des aspects importants de la gestion economique de
I’¢tablissement hospitalier. L’évolution de ces stocks doit ¢tre suivie de fagon rigoureuse par les
gestionnaires (magasiniers, chefs de service, comptables, ...). 3COH leur offre une panoplie
d’états et de rapports pour faciliter leurs taches. Au nombre de ces états, le TABLEAU DES
STOCKS est un outil de controle a utiliser de fagon systematique.

Cet état est disponible dans le module STOCKS. Pour I’activer, il faut le sélectionner au moyen
de I’option

# Tableau des stocks

qui figure au niveau du menu principal du module STOCKS.

Ce tableau donne la situation (en valeur) des stocks a une période (mois) donnée; par exemple

en aout 2013 (vous pouvez choisir toute autre péeriode dans n’importe quel exercice)

Exercice m Période 1| o | » | >l 2 aolt du 01/08/2013  au 31/08/2013

Le systeme affiche

no Jfu_5F pesiGnaTion DEBU CREDI CRED vamiaToN| v.coMPTaBLE RN

1|1 Médicaments.
:I 01 Médicaments 1347591728 3904367855 30978999.26 483053444 4085 796.80 534 73764 53473764 2207533422
:l 02 Sérums et vaccing 147 47981 226 150.96 23537842 46 090.73 - 45 08073 - 46090.73 9216172
B 03 Produts iatiers et diététiaues
:l 13623 397.20 39269829.51 3121437768 4830 534.44 4141 887.53 488 648.91 4BE 64891 22167 458594
12 Consommables
:I 01 Consommables 4328 930.13 6 187 456.84 770597827 519 542.01 102192428 - 50238227 - 50238227 2308 026.43
:l 4328 93013 5 187 456.84 7T05978.27 519 542.01 102192428 - 502 382 27 - 50238227 2308 026.43
B Produts dentaires
:l 01  Produits dentaires 122 305.25 128 894.17 140 502.91 2999.88 2999.88 2999.88 113 696.39
:I 122 305.25 128 83417 140 502.91 2599.88 2999.88 2959.88 113 696.39
14 Produits de laboratoire
:l 01 Réactifs 1 180 369.07 2 319 387.66 2547 480.81 1171 679.08 470 531.48 701 147.60 701 147.60 1653 423.52
:I 02 Produits chimiques 81 198.02 76 752.02 4 446.00 - 4.445.00 - 4445.00
:l 03 Consommables de laboratoire 1 028 375.16 148 306.31 701 376.73 237 245.00 49 050.40 188 194.60 188 194.60 663 499.34
:l 04 Milieux de culture 189038 98 245 11 100 090.43 1 736.40 173640 173640 1785.40
:I 221063481 2647 14110 3 425700.05 1410 660.48 524 027.88 836 632.60 886 632.60 2318708.26
1 5 Petite instrumentation
:I 01  Petite instrumentation
16 Fims et produits de radiologie
:I 01 Fims et produits de radiologie 2276 31298 175 897.00 1751 854.48 567 617.95 213 008.97 354 608.98 354 608.58 1 054 564.45
:l 2278 31288 175 8597.00 1751 854,48 567 617.95 213 008.97 354 608.98 354 808.98 1054 964,45
17 Fluides et gaz médicaux
:I 01 Fluides et gaz médicaux 181 668.60 2935 179.01 2672 105.46 44474215
:l 181 668 60 2935179.1 2672105.45 44474215
18 Autres produits pharmaceutiques

01 Autres produits pharmaceutiques

pour chaque famille et sous-famille
— Le solde en début d’exercice

Le total des debits (augmentations) des périodes antérieures

Le total des credits (diminutions) des périodes antérieures

Le total des debits de la période en cours
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— Le total des crédits de la periode en cours
— La variation (débits-credits) des stocks de la période en cours
— La variation de la période en cours telle que traduite en comptabilite

Les deux valeurs des variations (stock et comptabilite) doivent obligatoirement donner la méme
valeur. La moindre différence est affich¢e en rouge.

Dans le cas ci-dessous,

14 Produits de laboratoire
01 Reactife 118036007 231038766 254743081 117167008 47053148 70114760 70114780 165342352
02 Produts chimiques 81 198.02 76 752.02 444600 - 444600 - 4446.00
03 Consommables de lsboratoire 102837516 14830631 70137673 23724500 agosoqn  tes 1o4co I oos <o
04 Miliewse de cubure 1890.38 9324911 100080.49 1736.40 173640 178540

221063461 2B47 14110 3425 700.05 1410 660.48 524 027.88 886 632.60] 231870826

Le systeme signale une anomalie au niveau de la famille 14 (Produits de laboratoire), sous-
famille 03 (Consommables de laboratoire). Nous notons que les consommations (49 050.40)
n’ont pas ¢té comptabilisées.

Un double clic sur la ligne en erreur donne des détails. 11 apparait nettement que les
mouvements des journaux 712 et 762 n’ont pas ¢té comptabilises Qe grille vide).

Hombre | Entrées | Sorties
Entrée en stock 11 237 245.00
Sortie de stock 59 45 050.40

237 245.00 49 050.40 188 194.60

Journal |Désignation Débit Crédit

Que faire ?

a) Il faut verifier le parametrage comptable de la sous-famille 03 de la famille 14
b) Recalculer la comptabilisation des mouvements du journal 762 pour la période
(aolit 2013)
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Vérification du paramétrage de la famille 14, sous-famille 03 (module PARAMETRES,
option FAMILLES)

Réactifs
02  Produits chimiques
#|03  Consommables de laboratoire
04  Wilieux de culture

m

-~ | Comptabilization |

Stock! Immos

Achat

Vente

Conso groupe 5011403

3811403
Consommation 6013003

700z

Vente groupe 7002

Attributs |

Budget

Achats stockés consommales de la

Achats consommés articles de cha

Autres ventes de marchandises

Autres ventes de marchandises

Achats consommés consommales ¢

Nous notons bien que le compte STOCKS n’est pas renseigné. Corrigeons la situation :

Stock/ Immos 311403

Conzommales de laboratoire

Calcul des imputations comptables

Les imputations comptables des journaux 712 et 762 du mois d’aott 2013 doivent étre
recalculées. Cela se fait au moyen de ’option « UTILITAIRES | AJUSTEMENT DES TABLES

| CORRECTION DES IMPUTATIONS COMPTABLES.

a)

b)

Fixer les critéres de sélection

-Bornes: Journal
Mo date Tiers  Ventes
del 01082013 _-‘ |
{* Stocks
4 Izzzzzz 31/08EHE | Izzzzzz  Achats
Code journal (= = tous) | 712 " Paye
Compte ACHATS  Immos
(Numéru (" Décaisse

« Ouvrir », puis « Calculer »

Refaire les opérations a) et b) en choisissant le journal 762.

Un réaffichage du tableau des stocks montre que la situation a bien été corrigée :

Produitz de laboratoire

01 Reéactifs 1 180 369.07 2 319 387.66 2 547 430.81 1171 679.08 470 531.48 701 14780 701 147.60 1653 423.52

02 Produits chimiques 81 198.02 76 752.02 4 445.00 - 444500 - 444500

(=3 Consommables de laboratoire 1028 375.16 148 308.31 701 376.73 237 245.00 49 050.40 188 194.50 188 194.60 663 499.34

04 Milieux de culture 1 890.38 93 249.11 100 090.49 1 736.40 173640 1 736.40 1785.40
221063461 2647 141.10 3 425700.05 1410565048 524 027.38 886 63260 886 632.60 231870325

\ 1 .
Retour a I'Introduction
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3. La balance auxiliaire des fournisseurs

La balance auxiliaire des fournisseurs est un document de base qui permet de connaitre en tout
temps |’ ¢tat des dettes de I’¢tablissement a I’¢gard de ses fournisseurs.

Pour produire ce document, il suffit d’activer ’option qui porte son nom dans le module
ACHATS :

Balance fournisseurs

et de fixer les criteres de production de cette balance :

Plage fourniszeurs: Tri=selon . Périnde BroEes
de i zz7ZZZ Wéme [~ | @ Code © :DD;IET: raison ta| 4| » | wi|aoit 31/08/2013 m
pour obtenir :
FAQOOT CEAN| SPA 026228708 0.m 001
FBO001 IMPRIMERIE R SAIBI 021 856 20 34/30 631 332.00 631 332.00
FBOOO2 TERZI AMAR OUALIETS 026224693 154 988.15 154 988.15
FDOOOS ETS MEZARI KAMEL 026 34 17 93 418 904.15 418 904.05 010
FDOOOS SNC SlaD 02634 22 34 42 000.92 42 000.92
FDOOOT SIAD SADI 372 434.40 372 434.40
FDOO014 SARL HAMEL MEDICAL 0214417 25 85 995.00 85 995.00
FDOO18 KACI CHAOUCHE ALl 026 34 14 30 13 350.00 7 450.00 5 900.00
FDOO20 Socigté Algérienne de Blanchissement SAB 021522713 15 795.00 15 795.00
FDOOZ2 MESSADI SMAIL ETS 026 34 29 18 31 601.70 31 601.70
Flooo7T ETS MOUALEK AREZKI 026 34 47 78 51 962.10 51 962.10
FIDo13 TAHMI AHCENE 0558588318 425.00 425.00
FIDO33 CHABAMNE ZEHOR ETS 44 500.00 44 500.00
FID035 TABOUKERT LEADER MEUBLE 026313400 53 600.00 53 600.00
FPO0OO3 ETS CHEREF MOURAD 06 6178 52 62 453 969.36 453 969.36
FPOOO4 SARL DIMED 026 34 47 47 200 916.00 200 916.00
FPO0O0S SOCOTHYD SPA 024 88 1174 625 666.40 625 666.40
FPOOOS EURL SAPHIR 0771 87 84 14 1181 511.02 1181 511.02
FPOOOS INSTITUT PASTEUR D'ALGERIE 02167 2502 580 414.11 457 T69.41 132 644.70
FPOO12 EL KENDI SPA 021354478 480 000.00 480 000.00
FPOO14 PHARMACIE CENTRALE DES HOPITALX 02150 8713 544 288.91 524 470.57 119 817.94
FPOO1S SARL IMC 021811905 12 030 F12.76 11 130 230.10 S00 482 .66
FPOOZ0 SARL MMDEC 026217870 134 415.45 134 415.45
FPOOZ22 Sarl AFMED 21334 216 314 12 870.00 12 870.00
FPOO2S ETS ACHOUR KARIM 0771140603 450 000.00 450 000.00
FPO035 SARL MEDICAL 026.20.92.65 795 779.10 795 779.10
FSO001 ETS FEZ0OUI REDHA 034 2188 21 56 125.60 56 125.60
FS0011 MMSH 0262182 89 24 002.73 2400273
FSO0012 HOSPIMED 026 21 03 85 471 802.50 471 802.50
FS0014 SARL LAB EL MED 0215807073 202 702.50 202 702.50

ﬂ 28772767.33 27613496.92 1150 270.41

Le solde de chaque fournisseur est extrait a partir de deux sources : le dossier du fournisseur et
les factures (et factures d’avoir). Ces deux montants devraient étre identiques et la colonne
« écart » devrait indiquer une valeur nulle. Si cela n’est pas le cas, il y a erreur (C’est le cas de
I’exemple ci-dessus).

Comment corriger de telles situations (exceptionnelles) ? Il n y a malheureusement pas de
regle generale. I faut faire une analyse de la situation de chaque fournisseur a partir des picces
justificatives (factures d’achat, factures d’avoir sur achats, reglements et reglements annules)

3COH. Outils de contréle du logiciel. Septembre 2013 13



pour reconstituer le bon solde.

Un double clic sur une ligne donne le detail (facture par facture) de la dette du fournisseur. Par
exemple la dette de 795 779.10 a I’égard du fournisseur SARL MEDICAL

HFF‘EIDBB SARL MEDICAL 026.20.92.65 795 779.10 m—|

est composée de trois factures :

|Date |Numéro |Description Montant Débits

03M1/2012 611C0099 |Facture d'achat du 08/11/2012 247 396.50 0.00 247 396.50
210272013 81100051  Facture d'achat du 21/02/2013 441 000.00 0.00 441 000.00
28/03/2013 81200078 | Facture d'achat du 28/03/2013 107 38280 0.00 107 382.60

Retour a I'Introduction

4. Tableau nominatif des dettes

Le tableau nominatif des dettes présente la balance des fournisseurs sous un autre angle : par
compte comptable.

Pour chaque compte, le systeme affiche le solde de chaque fournisseur en donnant

Le solde en début d’exercice

Le total des debits (reglements et avoirs) de I’exercice
Le total des crédits (factures) de ’exercice

Le solde (début + crédits — debits)

Un quelconque écart est signalé par un affichage en rouge. Il s’agit des cas de soldes débiteurs
resultant de mauvaises imputations.

Les erreurs doivent étre traitées au cas par cas en confrontant les pieces justificatives aux
resultats produits par le systeme. Dans chaque cas, il faut évidemment revoir le parameétrage du
dossier du fournisseur et de sa categorie.
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DEBUT DEBIT CREDIT VARIATION SOLDE FIN

81 287 22616 104 972 516.91 41 281 036.86 - 63691 480.05 17 585 746.11

" Ifpooot JurimoFORIM ] 1084 274.09 5273 842,60 420956851 -1064274.09
" |feooes [rsceereFmoRa0 ] 1055 090.11 843 610,62 242 489.87 - 601 120.75 453 969.36
" |fpooos pamiomec ] 420192.00 219 276.00 - 219276.00 200 916.00
] : : 2655 620.84 265562084 62566640  -2029954.44 625 666,40
" eooer JepeHARNA ] 595 395.40 1196 792.80 595 395.40 - 598 396.40
" |fpovos JurLsAewR ] 1860 838.52 718 325.54 34201.04 _ 634 12450 1176 714.02

261029558 250174728 43186581, -2019881.47 590 414.11

480 000.00 480 000.00

Froota | NTRA 60648276.87 7810745390 1810346584 60003 988.06 544 233,91

~ poors parwe ] 6919 396.13 7693 586.31 12 504 902.94 511131663 1203071276
Froo1s |BARL AURES MATEREL WEDICAL 480 000.00 480 000.00

F'I}I}.-_'-’I} 3.& RL MMDEC 379 920.50 379 920.50 134 415.45 - 245505.05 134 415.45
F'I}I} 3.& RL ALMITRA 86 846.67 86 846.67 - 86 846.67
F'I}I}._._ Biirl AFMED 12 870.00 12 870.00

F'I}Il_ SARL BIOGEN INDUSTRIE 52809.12 5280812 - 5280812
632 425.42 632 429.42 - 632 429.42
388 978.32 388 978.32 - 388978.32

~ |fpouze |rsacrouR kaRm ] 450 000.00 450 000.00
" |fpoos2 JePamBccos ] 385 934.93 1444 686.93 58 752.00 - 38593493
" |fpooss [pamimencaLaera ] 21760.06 21760.06 ~ 2176006
" pooze pAmimeDCAL ] 563 286.50 315900.00 548 382.60 232 482,60 795 779.10

F'I}I}B? 10 PLU 1 2 958 930.00 2958 930.00
010 Du m 1646 7T86.70 500874110 3382 954.40 - 1846 7T86.70

EI]I]I}'] I'-"-JII_II'-‘ OCE 1086 637.50 2273 263.20 1186 625.70 - 1086 637.50

EI]I}I}B SARL N 1 560 148.20 2736 477.90 2176 328.70 - 560 149.20

Retour a I'Introduction
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